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Gyijtokori szabalyzat
Dombradi Mivel6dési Haz és Konyvtar

A Mivelédési Haz ¢és Konyvtar a Dombradért Egyiitt Koézmiivelddési, Konyvtar- és
Intézménymikodtet, Kozosségi Szolgiltaté és Kereskedelmi Nonprofit Korldtolt Felelosségi
Tarsasaghoz tartozik (tovabbiakban: Kényvtar)

Altaldnos gy(ijtékora nyilvanos kézkényvtar.

A Képviselé-testiilet szaméra a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasara irdnyuld torvényi
felhatalmazast a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmivelddésrsl szolo
1997. évi CXL. tv. 78.§ (5) b) pontja adja, mely szerint az Onkormanyzat Képvisels-testiilete hagyja
jova az éltala fenntartott Kézmiiveldési Intézmény

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. Dombrad Varos Onkorményzati Képvisel§-testiiletének
137/2015. (IX.03.) hatarozata alapjan, 2015. oktober 01-t6l Dombrad Varos Onkorményzata
intézményeinek mikodtetésére megalapitotta a Dombradért Egyiitt Nonprofit Kft-t. A Képvisel6-
testiilet altal jovahagyott 137/2016. (1.03.) hatdrozat alapjan a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, és a
Konyvtar Kiildetésnyilatkozata hatirozza meg alapvetd feladatait.

A Gyiijtékori szabdlyzat megalkotasinak célja, hogy meghatérozza azokat az elveket, amelyek
alapjan a Konyvtar gylijteményét szervezi.

A gyljteményszervezés magéba foglalja az dllomany gyarapitasat és a tervszerii apasztasat is, a két
tevékenység egyiitt alkotja az allomdnyalakitas folyamatat, ami valamennyi konyvtari szolgaltatas
alapja. Elveit az ellatand6 feladatok és a konkrét hasznaloi igények hatdrozzak meg.

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladatai a kovetkezik:

A konyvtari alloméany gyarapitdsa, a gylijtemény szervezése: fejlesztése, feltirisa, megdrzése.

gondozasa.

1. A konyvtari dokumentumok széleskorli rendelkezésre bocsatdsa, a beiratkozott olvasok
részére torténd kodlesdnzése, a szabadpolcos allomanyrész folyamatos kezelése, karbantartésa.

2. Tajékoztatd tevékenység a Konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairél és

szolgéltatasairol.

Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

Részvétel a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informaciocserében.

Helytorténeti gytlijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.

Kozremiikddés az iskolai tanuldcsoportok kényvtari 6rdinak megtartasaban.

Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyéb dsszejovetelek szervezése.
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A!loményalakités, gyarapitas:
A Konyvtar dllomanyat

- vasarlas

- ajandék

- csere révén gyarapitja.
A Konyvtar vasarlasait a Konyvtarellaté Nonprofit Kft.-vel kotétt éves szerzédés alapjan intézi, az
éves koltségvetésben Megdllapodasban meghatarozott sszegek erejéig. Esetenként egyéb
terjesztoktol és maganyszemélyekt6l is vasarolhat dokumentumokat. A Konyvtar elsédlegesen
atutalassal egyenliti ki a koveteléseket. A gyarapitds mindhérom formajaban az elsédleges szempont
az, hogy a dokumentum a jelen Gyiijtékori szabalyzatban lefektetett elveknek megfeleléen
integralhato legyen a kényvtari gylijteménybe.



A Konyvtar elsésorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbdél vélogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizarolag helyismereti dokumentumok
vasarlasanal kertilhet sor, illetve az allomanybol eltlint, elkallodott, de nélkiilozhetetlen
dokumentumok pétlasanal.
A Konyvtar jelenleg elsosorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbol hozza létre
szolgaltatasait, tehat a napi gyarapit6 munka elsésorban a konyvekre és iddszaki kiadvanyokra
korlatozodik. Gytijteményében vélogatva jelenik csak meg mas formatumi dokumentum (hangos
konyv, CD-ROM). A Konyvtar arra torekszik, hogy hasznal6i szamara lényeges, relevans adat és
informdcié valamennyi megjelenési formajat gyGjteményébe integralja, ezaltal sokoldala
szolgaltatasokat hozzon létre.
A korabban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtir a nemzeti
kdnyvtermés magyar nyelvii részébol a konyvtar funkcionak megfeleléen gyiijti:
A klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotéasait
A klasszikus és kortdrs vildagirodalom reprezentativ alkotasait.
A klasszikus és kortdrs magyar gyermek- és ifjusdgi irodalmat.
Avilagirodalom klasszikus és kortdrs gyermek- és ifjiisdgi irodalmdnak reprezentativ
alkotasait.
5. Vélogatva gyiijti a romantikus és szérakoztaté irodalmat, az olvasoi igényeknek megfelelden.
A Konyvtar a gyermek és felnott szépirodalmi alkotasait egy, legfeljebb két példanyba szerzi be.
Kivételt képeznek az alap- és kozépfoku iskoldkban, a tananyagban szereplé Ugynevezett kitelezod
olvasményok, ezek beszerzésénél a Konyvtar arra torekszik, hogy legalabb 20 példanyban
rendelkezésre alljon a mi. :
A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébol valogatva gylijti  a szak-
és ismeretterjeszid konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szakteriilet friss korszerti szemléletii,
szakmailag helytallo Osszefoglald miivét beszerezze és a haszndlok részére az adott szakteriilet
megismeréséhez, a bevezetd alapokat nytjtani tudja. Kivételt képez ez alol a Baba-mama klub
miikodését timogatand6 gyermeknevelési, gyermekpszichologiai mtvek, amiben 2010-t61 teljességre
torekszik.
A Konyvtar a nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvii miivei koziil valogatva gytijti a felséoktatdsban
haszndlt szakirodalmat, arra torekedve, hogy az 9sszefoglalo munkdkat a hallgatok rendelkezésére
tudja bocsatani.
A nemzeti kOnyvtermés magyar nyelvli miivei koziil a Konyvtar beszerzi az alapvetd segédleteket:

-altalanos enciklopédiakat, lexikonokat,

-szakenciklopédidkat, szaklexikonokat,

-alapveté tdjékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografidk, repertériumok

adattarak, cim és névtarakat),

-Egy- €s tobbnyelvli szotarakat, az utdbbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra torekedve,

hogy a kozepes és nagy szotarakat is beszerezze,

-magyar €s egyetemes atlaszokat, térképeket.
A Konyvtar valogatva gyljti apraktikus ismereteket tartalmazé irodalmat, mint példaul
receptleirasok. barkécsoldssal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységekkel illetve az életmoddal
foglalkoz6 magyar nyelvi konyveket.
A praktikus ismereteket tartalmazé munkakat és a szak- és ismeretterjeszté irodalmat, valamint a
tajékoztatasi segédleteket dltalaban egy példanyban szerzi be a Konyvtér. Kivételt képeznek az alap-
¢s kozépfokt oktatdsban hasznalt segédkonyvek. Ezeknél arra kell torekedni, hogy legalabb harom
példany rendelkezésre alljon.
A Konyvtar anyagi lehetéségei fliggvényében valogatva gyiijti az iddszaki kiadvanyokat:

- kozéleti és politikai lapokat

- ismeretterjesztd és hobbi lapokat

- irodalmi és egyéb folydiratokat.
A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az idoszaki kiadvanyok gyarapitésakor, hogy ardnyosan
képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek a gytijteményében.
A Konyvtar a gylijteményszervezését is a konyvtdri etikai kédex szellemében végzi.
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A helytiorténeti gyiijtemény gyarapitiasanak alapelvei
A helytorténeti gylijteményében a fellelhetd
- kényveket
- id6szaki kiadvanyokat
- kéziratokat
- térképeket
- elektronikus dokumentumokat szerzi be.
A helytorténeti gylijteménybe tartoznak a Dombradra vonatkozo6 konyvek és tjsageikkek.
A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat harom példanyban szerzi be, hogy a kélcsonzés és a
helyben hasznalaton tul az archivalasra is lehet6ség nyiljon.

Alloményrészek, raktirozais
A gyljteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy a beszerzett dokumentum
melyik részlegébe, illetve dllomanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:
- felnétt részleg kézi konyvtaraba,
- felnott részleg kolesonzoi allomanyaba,
- gyermek részleg kézi konyvtaraba,
- gyermek részleg kolcsonzdi dllomanyaba,
- helyismereti gylijteménybe keriil a dokumentum.
Raktarba kell elhelyezni azokat dokumentumokat, melyeket tartésan nem igényelnek az olvasok.

Az dllomanyapasztis, az allomdnybol valé kivonds alapelvei
Az allomanyapasztds a gylijteményszervezés része. Formai a kovetkezok:

- fizikailag elhasznalodott €s az eltlint dokumentumok kivonasa

tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa
- gyljtékor valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonés az allomanybél.

A fizikailag elhaszndlodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetéség szerint ugy kell kivonni
az allomanybol, hogy gondoskodni kell a potlasarol, miel6tt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznalodott ¢s tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok
betartdsaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ipari felhasznalasra, illetve
felajanlja mas Konyvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogcimén selejtezés nem
torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kottetni kell amennyiben mér ez sem lehetséges
masolatban kell meg6rizni.

Iddszaki kiadvanyok megorzése

Az id6szaki kiadvanyok koziil az alabbi napilapokat érzi meg a Kényvtar:

- Kelet-Magyarorszag (megyei napilap)

A meg6rzend6 periodikumokat tékazva tarolja, illetve — pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében —
gondoskodik kottetésiikrol.

Dombradért Egyitt KézmiivelGdési,
Kényvtar- és Intézménymikddtetsd,
K

Szant6 Zoltan
ligyvezetod

Dombrad, 2016. januar. 29.





